
认可合同信息化签订步骤说明

1.第一步，机构按照账号登录 CNAS 业务管理系统首页，

点击左侧“待办”栏中 “不定期（认可合同）”任务下

方的合同填报按钮，进行填报。



2.第二步，按照认可合同模板填报完成后点击页面下方保存，

确认信息无误后，点击页面左上角提交任务向 CNAS 提交。



3.第三步，CNAS 审核并加盖经过电子认证的电子签章后，机

构可从 CNAS 业务管理系统首页左侧“待办”栏中点击机构

签订合同。可查看“CNAS 已电子签章版认可合同”，点击电

子签章版下载和打印(彩打)认可合同，并完成认可合同法人

代表签字（盖章）及单位盖章后，机构扫描成 PDF 文件，在

“上传机构盖章”标签下上传并保存。



4.如果不清楚可以再看认可合同填报视频演示。如果有问

题可与项目主管联系（CNAS 网站（www.cnas.org.cn）联系我

们栏目）。


