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CNAS—J07
全体委员会/执行委员会程序规则

CNAS Procedural Rules for the Board/Executive Committee 

中国合格评定国家认可委员会

二〇〇七年三月

全体委员会/执行委员会程序规则
1． 总则

1.1  为充分发挥全体委员会/执行委员会的作用, 保证全体委员会/执行委员会工作的规范化,中国合格评定国家认可委员会(以下简称“认可委员会”，英文缩写为:CNAS)依据《中国合格评定国家认可委员会章程》制订本规则。

1.2  本规则作为《中国合格评定国家认可委员会章程》的补充,阐述了认可委员会全体委员会/执行委员会的具体运作程序。

2． 职责

2.1  全体委员会是认可委员会的最高权力机构，对认可体系的建立和运行全面负责。

2.2  执行委员会在全体委员会闭会期间履行全体委员会授予的职责。

3． 全体委员会/执行委员会工作程序 

3.1  全体委员会工作程序

3.1.1  全体委员会每年通常在第一季度召开年度全体委员会会议。必要时，认可委员会主任或授权常务副主任根据情况决定是否召开全体委员会临时会议或就专项工作函审表决，决定认可委员会的有关重大事宜。会议议题主要包括《章程》第十五条的内容。如涉及制定认可委员会章程、批准发布认可委员会的方针、政策、规则和准则等重要认可文件;审议专门委员会和秘书处年度工作报告、工作计划和财务状况报告；听取有重大影响的国际会议和国际互认情况；在公正性等方面监督与外部签订的协议、当申诉委员会不能就申诉处理形成决议的事项等重要事项。

3.1.2  秘书处在会议前将3.1.1条涉及的重大内容以及表决项目和所有必要的信息等，报认可委员会主任/常务副主任审批后，会前发送全体委员会委员。

3.1.3  全体委员会委员有权利和义务出席全体委员会会议，并实施表决。如遇特殊情况不能出席会议，可由本人委托一名代表参加会议，同时代表委员行使表决权。代表需签署《公正性与保密声明》。

3.1.4  认可委员会主任负责主持全体委员会会议，也可指定常务副主任委员主持会议。

3.1.5  全体委员会会议决议通过表决形成。决议须有2/3委员出席，超过参会委员半数同意方为有效。

3.2  执行委员会工作程序

3.2.1  在全体委员会闭会期间，认可委员会主任或授权常务副主任根据以下情况决定是否召开执行委员会会议，或就专项工作决定函审表决。

1）研究修订认可委员会章程；

2）决定认可委员会有关方针、政策、规则和准则的非实质性修订；
3）指导和协调专门委员会的工作，包括专门委员会主任或副主任有关变更；

4）申诉委员会不能就申诉处理形成决议的事项；

5）审议认可委员会中长期发展规划；

6）指导秘书处的工作，审议工作报告和年度工作重点等重大事项。

3.2.2  认可委员会秘书处汇总相关资料，报认可委员会主任/常务副主任审批后，在会前报送执行委员会委员。

3.2.3  执行委员会委员有权利和义务出席执行委员会会议，并实施表决。如遇特殊情况不能出席会议，视为缺席。

3.2.4  认可委员会主任负责主持执行委员会会议，也可指定常务副主任委员主持会议。

3.2.5  执行委员会会议决议通过表决形成。决议须有2/3委员出席，超过参会委员半数同意方为有效。

3.3  函审表决程序

3.3.1  认可委员会主任或授权常务副主任决定对认可委员会重大事宜函审表决时，秘书处负责组织向全体委员会委员或执行委员会委员发送函审表决表。决议须有2/3委员投票，超过投票委员半数同意方为有效。

3.3.2  全体委员会或执行委员会通过函审形成的决议，报认可委员会主任/常务副主任批准后实施。

3.4  决议的实施程序

3.4.1  秘书处负责决议的组织实施，并将实施情况适时报告认可委员会主任/常务副主任以及全体委员。

3.4.2  如果秘书处未履行相应的职责，全体委员会/执行委员会可向国家认证认可监督管理委员会等部门通报。

4．附则

4.1  本规则经全体委员会审议通过，并自发布之日起生效。

4.2  本规则的修订和废止需履行相同的程序。

4.3  本规则由认可委员会负责解释。

